Protocolo Habilitacion Especialidades Médicas Universidad de
Santiago de Chile

El proceso de habilitacion corresponde a una instancia de seleccion de médicos
cirujanos para acceder a los cupos de programas de especialidades médicas, con el fin
decontar con espacios mas seguros, comodos y profesionales y que estén realmente
interesados en formarse en nuestra institucion.

De esta manera, en la actualidad se realiza habilitacion en las siguientes Especialidades:
¢ Anestesiologia y Reanimacion

e Cirugia general

e Dermatologia y Venereologia

¢ Imagenologia

e Geriatria

¢ Medicina Interna

e Medina Interna e Infectologia

e Neurocirugia

¢ Neurologia Adulto

¢ Oftalmologia

e Psiquiatria Adulto

¢ Psiquiatria Infancia y la adolescencia
¢ Traumatologia y ortopedia adulto

El protocolo de habilitacion, puede ser modificado afio a afio, con el fin de generar un
proceso transparente, con el objetivo de encontrar los mejores profesionales en las
distintas areas, las cuales seran regidas por los mismos términos expuestos en este
documento.
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El proceso de habilitacion consta de las siguientes etapas:
1. Recepcidn: 3 dias habiles después del llamado a viva voz, el postulante debe

presentar la siguiente documentacion:
e Formulario de postulacién (se completa en la plataforma al registrarse)
e Curriculum actualizado (se completa en la plataforma al registrarse)
e Fotocopia titulo médico cirujano (legalizado ante notario y si es extranjero
revalidado en Chile)
e Certificado de Inscripcién en el Registro Nacional de Prestadores
Individuales de Salud
e Calificacion Médica Nacional
¢ EUNACOM: Rendido y aprobado
e Concentracion de notas (legalizada ante notario).
e Certificado seguro de responsabilidad civil.
e Fotografia de rostro con fondo blanco sin piercings, audifonos, etc.
e Carnet vacunacién hepatitis B (en caso de no tenerlo examen antigeno)
e Carnet de vacunas covid-19
2. Se revisa y analiza la documentacion, por parte de la coordinacién académica de
programas especialidades médicas de postgrado y postitulo, con el fin de
resguardar originalidad en documentos y si cumple con los requisitos minimos de
postulacién. Se aplicara la rubrica de postulacién que considera los siguientes
items, la que puede cambiar de puntaje por categoria dependiendo de la

especialidad.
Item Puntaje Puntaje maximo
1. Tiempo de Entre 0-3 afios de 12 puntos
egresado: egresado= 12 ptos.
Entre 4-7 afios= 8 puntos.
Entre 8-10 afios= 4 ptos.
Mas de 10 afios= 0 ptos.
2. Notas generales Promedio (considerando 14 puntos
escala 1 a7, convertir en




caso de extranjeros) por 2

3. Notas relacionas a
la especialidad

Promedio (considerando
escala 1 a 7, convertir en
caso de extranjeros) por 2

14 puntos

4. Publicaciones

Considerar Maximo 5
publicaciones. 2 punto para
cada una, para las que no
corresponden a la
especialidad postulada se
considerara 1 puntos por
publicacion. (Considerar
revistas ISI o Scielo)

10 puntos

5. Congresos, poster y
presentaciones
orales

Maximo 10, 1 puntos cada
uno, para las que no
corresponden a la
especialidad postulada se
considerara 0,75 puntos.

10 puntos

6. Asistencia a
congresos,
simposios, talleres,
jornadas, cursos, a
fines.

Maximo 10, 1 puntos cada
uno, para las que no
corresponden a la
especialidad postulada se
considerara 0,75 puntos.

10 puntos

7. Précticas clinicas

Se consideraran meses
realizados. Minimo 1 mes,
maximo 5 se puntia 1
punto por mes si es de la
especialidad que postula 'y
0,5 en otras areas

5 puntos

8. Postgrado

Diplomado en el area que
se postula 5 puntos
Magister relacionado 10
puntos

Doctorado relacionado 15
puntos

15

9. Experiencia laboral

Considerar si esta
relacionada al area que se
postula. Maximo 10 afios 1
punto por afio

10

Total

100 puntos

3. Los postulantes que obtengan puntaje igual o superior a 51 puntos en la rabrica
aplicada, pasaran a la siguiente etapa.

4. Una vez de haber recibido la autorizacién desde postgrado para continuar el
proceso, el postulante debe solicitar una evaluacion psicoldgica, la cual debe ser
efectuada por uno de los profesionales dispuestos por la universidad para este
proceso, la cual tendrd una vigencia de dos afios.

5. El costo de la evaluacion psicoldgica, debe ser asumido por el postulante, y no
tiene derecho a reembolso ($150.000).

6. Independiente si el resultado de la entrevista psicolégica es apto, apto con
reparos 0 no apto, este no sera criterio de exclusion para continuar en el
proceso de postulacion.

7. Los postulantes que continten en el proceso, seran citados, previa notificacion a
su correo electrénico registrado en formulario de postulacion.

8. Los postulantes notificados, deberan acudir a la entrevista de habilitacion final,
gue la realizard, una comision establecida por la direccién de postgrado.

9. La comisién que realiza la entrevista de habilitacion final, estara conformada como
minimo por dos profesionales, donde uno de ellos actuara como representante
de la Direccién de Postgrado y Postitulo de nuestra universidad.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

1.

En la entrevista de habilitacion final, se evaluard tanto los antecedentes
presentados, el desempefio del postulante en la entrevista personal,
considerando principalmente su interés por efectuar la especialidad.
Durante la entrevista de habilitacién, no podran ser abordados los siguientes
temas:

e Estado civil del postulante

e Planificacion familiar (maternidad o paternidad)

e Presencia de hijos o configuracion de familia

e Orientacion religiosa

e Postura frente a temas valéricos

e Orientacion politica o militancia

e Nivel socioeconémico

e Orientacién sexual o identidad de género

e FEtnia

e Establecimiento de educacién secundaria de procedencia
La comision que realiza la entrevista de habilitacion final, debera evaluar al
postulante, en consideracion a pauta previamente establecida, con una escala de
1.0 al 7.0, siendo habilitado en esta instancia con nota minima de 5.0.
La no realizacién o inasistencia de alguna de las etapas antes descritas, sera
motivo de inhabilitacion automatica del proceso de seleccion.
Los resultados del proceso de habilitacion, seran informados a cada postulante
a sus respectivos correos electronicos. En el caso de resultar inhabilitado, el
postulante puede solicitar expresamente informe de inhabilitacion, pudiendo ser
solicitado con hasta 5 dias posteriores de haber recibido los resultados.
El informe de inhabilitacion, sera remitido via electronica en un plazo de 10 dias
habiles, una vez recibida la solicitud.
El proceso de habilitacion es inapelable, no procedera recurso alguno.
En caso de resultar inhabilitado, el postulante podra retirar la documentacion
entregada en el proceso una vez sea notificado que la carpeta se encuentra
disponible. El plazo de retiro de los documentos, sera de hasta 10 dias habiles,
una vez transcurrido este plazo, la documentacion sera destruida y eliminada.
El proceso de inicio a fin, se encontrard liderado por la coordinacion académica
de Especialidades Médicas de la Direccion de Postgrado y Postitulos de nuestra
Universidad.

El postulante interesado, debera presentar la siguiente documentacién, a lomenos
con 3 semanas de antelacién al llamado a viva voz del concurso respectivo.
¢ Formulario de postulacién (se completa en la plataforma al registrarse)

e Curriculum actualizado (se completa en la plataforma al registrarse)

e Fotocopia titulo médico cirujano (legalizado ante notario y si es extranjero
revalidado en Chile)

e Certificado de Inscripcién en el Registro Nacional de Prestadores
Individuales de Salud

e Calificaciobn Médica Nacional

¢ EUNACOM: Rendido y aprobado

¢ Concentracion de notas (legalizada ante notario).

e Certificado seguro de responsabilidad civil.

e Fotografia de rostro con fondo blanco sin piercings, audifonos, etc.

e Carnet vacunacién hepatitis B (en caso de no tenerlo examen antigeno)

e Carnet de vacunas covid-19

2. Se revisay analiza la documentacion, por parte de la coordinacién académica de

programas especialidades médicas de postgrado y postitulo, con el fin de
resguardar originalidad en documentos y si cumple con los requisitos minimos
de postulacion. Se aplicara rabrica de postulacion que considera los siguientes



items, la que puede cambiar de puntaje por categoria dependiendo de la
especialidad.

Item Puntaje Puntaje maximo

[EEN

. Tiempo de Entre 0-3 afios de 12 puntos

egresado: egresado= 12 ptos.

Entre 4-7 afios= 8 puntos.
Entre 8-10 afios= 4 ptos.
Mas de 10 afios= 0 ptos.

. Notas generales Promedio (considerando 14 puntos

escala 1 a 7, convertir en
caso de extranjeros) por 2

. Notas relacionas a Promedio (considerando 14 puntos

la especialidad escala 1 a 7, convertir en
caso de extranjeros) por 2

. Publicaciones Considerar Maximo 5 10 puntos

publicaciones. 2 punto para
cada una, para las que no
corresponden a la
especialidad postulada se
considerara 1 puntos por
publicacion. (Considerar
revistas ISI o Scielo)

62

. Congresos, postery | Maximo 10, 1 puntos cada | 10 puntos

presentaciones uno, para las que no
orales corresponden a la
especialidad postulada se
considerara 0,75 puntos.

6. Asistencia a Maximo 10, 1 puntos cada | 10 puntos
congresos, uno, para las que no
simposios, talleres, | corresponden a la
jornadas, cursos, a | especialidad postulada se
fines. considerara 0,75 puntos.

7. Practicas clinicas Se consideraran meses 5 puntos

realizados. Minimo 1 mes,
maximo 5 se puntlda 1
punto por mes si es de la
especialidad que postula 'y
0,5 en otras areas

8. Postgrado Diplomado en el area que 15

se postula 5 puntos
Magister relacionado 10
puntos

Doctorado relacionado 15
puntos

9. Experiencia laboral Considerar si esta 10

relacionada al area que se
postula. Maximo 10 afios 1
punto por afio
Total 100 puntos

3. Los postulantes que obtengan puntaje igual o superior a 51 puntos en la ribrica
aplicada, pasaran a la siguiente etapa.

4. Una vez de haber recibido la autorizacién desde postgrados para continuar el
proceso, postulante debe solicitar una evaluacién psicolégica, la cual debe ser
efectuada por uno de los profesionales dispuestos por la universidad para este
proceso, la cual tendra una vigencia de dos afios.

5. El costo de la evaluacioén psicoldgica, debe ser asumido por el postulante, y no
tiene derecho a reembolso ($150.000).

6. Independiente si el resultado de la entrevista psicolégica es apto, apto con
reparos o no apto, este no sera criterio de exclusién para continuar en el proceso
de postulacion.

7. Los postulantes que continden en el proceso, seran citados, previa notificacion a

su correo electronico registrado en formulario de postulacion.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

Los postulantes notificados, deberan acudir a la entrevista de habilitacion final,
que la realizara, una comision establecida por la direccion de postgrado.
La comisién que realiza la entrevista de habilitacion final, estara conformada como
minimo por dos profesionales, donde uno de ellos actuara como representante de
la Direccion de Postgrado y Postitulo de nuestra universidad.
En la entrevista de habilitacion final, se evaluara tanto los antecedentes
presentados, el desempefio del postulante en la entrevista personal, considerando
principalmente su interés por efectuar la especialidad.
Durante la entrevista de habilitacion, no podran ser abordados los siguientes
temas:

e Estado civil del postulante

e Planificacion familiar (maternidad o paternidad)

e Presencia de hijos o configuracion de familia

e Orientacion religiosa

e Postura frente a temas valéricos

e Orientacion politica o militancia

e Nivel socioeconémico

e Orientacién sexual o identidad de género

e Etnia

e Establecimiento de educacién secundaria de procedencia
La comision que realiza la entrevista de habilitacion final, debera evaluar al
postulante, en consideracion a pauta previamente establecida, con una escala
de 1.0 al 7.0, siendo habilitado en esta instancia con nota minima de 5.0.
La no realizacion o inasistencia de alguna de las etapas antes descritas, sera
motivo de inhabilitacion automatica del proceso de seleccion.
Los resultados del proceso de habilitacion, seran informados a cada postulante a
sus respectivos correos electrénicos. En el caso de resultar inhabilitado, el
postulante puede solicitar expresamente informe de inhabilitacion, pudiendo ser
solicitado con hasta 5 dias posteriores de haber recibido los resultados.
El informe de inhabilitacion, sera remitido via electrénica en un plazo de 10 dias
habiles, una vez recibida la solicitud.
El proceso de habilitacion es inapelable, no procedera recurso alguno.
En caso de resultar inhabilitado, el postulante podra retirar la documentaciéon
entregada en el proceso una vez sea notificado que la carpeta se encuentra
disponible. El plazo de retiro de los documentos, serd de hasta 10 dias habiles,
una vez transcurrido este plazo, la documentacion sera destruida y eliminada.
El proceso de inicio a fin, se encontrara liderado por la coordinacién académica de
Especialidades Médicas de la Direccion de Postgrado y Postitulos de nuestra
Universidad.
De resultar habilitado, el postulante puede tomar el cupo en el llamado a viva voz
respectivo.
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s, ——» Se asigna puntaje al
documentacion.

postulante.
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éestan dentro
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seleccionados?

Realiza entrevista
Psicoldgica.
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Se realiza la entrevista con la
Comision Evaluadora. Q

Se informa la
inhabilitacién.

Puede solicitar informe de
seleccién y puntacion.

¢Nota mayor
a5,0?

Se informa que esta Q
habilitado.
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El presente protocolo, entrara en vigencia para el proceso de habilitacién de
especialidades médicas MINSAL 2023.

Cualquier otra normativa, que verse sobre lo considerado en este protocolo, queda sin
efecto.
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PROF. DR. PEDRO éHANA CUEVAS
DIRECTOR DE POSTGRADO Y POSTITULO
FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS
UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
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